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                                                                                        Morbegno, 3 settembre 2025 

A tutto il personale 

 

CIRCOLARE n.  1/2025 

Oggetto: Obblighi di vigilanza del personale docente e ATA – Disposizioni 
organizzative - Regolamentazione degli accessi agli esterni 

In vista dell’avvio delle attività didattiche curricolari ed extra curricolari, si richiama 
l’attenzione del personale docente e ATA sugli obblighi di vigilanza, in coerenza con 
quanto previsto dalle disposizioni contrattuali e normative vigenti e dalla 
consolidata giurisprudenza in materia di responsabilità civile e penale. 

Come è noto, il mancato adempimento degli obblighi di vigilanza può dare luogo a 
diverse fattispecie di responsabilità, in particolare: 

●​ Responsabilità Contrattuale, ex art. 1218 c.c. (il caso tipico è un alunno che 
rechi danno a se stesso);​
 

●​ Responsabilità Extracontrattuale, ex art 2048 c.c. (il caso tipico è un alunno 
che reca danno a un compagno); 

Tali fattispecie possono essere integrate da profili di responsabilità disciplinare, 
amministrativa e (nei casi più gravi) penale.​
 

1. Presidio e vigilanza negli spazi scolastici 

La vigilanza degli alunni costituisce dunque un dovere giuridico a carico di tutto il 
personale scolastico, di seguito si specificano le modalità organizzative: 
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a) Ingresso e uscita 

●​ il personale ATA deve trovarsi in servizio in orario e recarsi nei varchi 
d’ingresso/uscita degli alunni, nonchè nei luoghi di stazionamento degli stessi 
ai fini di garantire una vigilanza effettiva e continuativa. 

●​ È obbligatoria contrattualmente la presenza in classe dei docenti cinque 
minuti prima dell’inizio delle lezioni e  l’assistenza all’uscita degli alunni. 

●​ Si ricorda che la vigilanza è prioritaria per tutta l’erogazione della prestazione 
scolastica complessivamente intesa, il dovere cessa soltanto nel momento in 
cui il minore è riconsegnato alla vigilanza dei genitori (o di chi esercita la 
responsabilità genitoriale), è pertanto vietato lasciare il minore incustodito al 
termine delle lezioni. 

b) Intervallo 

●​ Durante l’intervallo i docenti sono tenuti a presidiare attivamente gli spazi, Il 
personale ATA collabora alla sorveglianza attiva. 

c) Avvicendamento tra le ore 

●​ Nessun docente può abbandonare la classe prima dell’arrivo del collega 
dell’ora successiva. In caso di ritardo prolungato, è necessario avvertire il 
referente di plesso o chiamare un collaboratore scolastico per vigilare 
temporaneamente fino all’arrivo del docente. 

d) Vigilanza negli spazi comuni 

●​ Scale, corridoi, atri, bagni: la sorveglianza è appannaggio dei Collaboratori, 
secondo quanto previsto dall’allegato A (Declaratoria delle aree del sistema 
di classificazione del personale ATA) al CCNL 2019-21.​
 

●​ Palestre, laboratori e aule speciali: l’uso è consentito esclusivamente alla 
presenza del docente responsabile. È vietato lasciare incustoditi gli alunni 
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anche per brevi periodi.​
 

●​ Pertinenze scolastiche (cortili, giardini, spazi esterni): l’accesso è consentito 
solo con presenza di un adulto incaricato e previa autorizzazione. 

e) Attività extracurricolari 

●​ Anche durante le attività extracurricolari (progetti, uscite didattiche ecc) i 
docenti e/o gli esperti esterni sono responsabili della vigilanza. 

4. Ingressi esterni e accesso ai locali scolastici 

Al fine di garantire la sicurezza degli alunni e del personale scolastico, si dispone 
che tutti i varchi di ingresso dell’Istituto scolastico debbano rimanere chiusi durante 
l’orario scolastico.​
È consentito l’accesso esclusivamente a seguito dell’intervento del collaboratore 
scolastico addetto alla vigilanza all’ingresso.​
Non è consentito l’ingresso ad alcun soggetto esterno che non sia stato 
previamente autorizzato dal Dirigente Scolastico o, in sua assenza, da un suo 
delegato.​
In particolare: 

●​ I visitatori esterni (esperti, tecnici, fornitori, rappresentanti di enti o 
associazioni) devono essere identificati all’ingresso e autorizzati 
esclusivamente per le attività o finalità previste.​
 

●​ I genitori degli alunni possono accedere ai locali scolastici per i colloqui con i 
docenti, oppure per il ritiro dei figli in caso di necessità, previa identificazione 
del collaboratore scolastico (eventualmente mediante documento di 
riconoscimento se non già noti).​
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●​ In tutti i casi, l’accesso è consentito solo per il tempo strettamente necessario 

allo svolgimento dell’attività prevista.​
 

●​ È vietato l’ingresso nei piani, nei corridoi e nelle aule, salvo autorizzazione 
specifica e accompagnamento da parte del personale scolastico.​
 

Il personale ATA addetto alla portineria è tenuto registrare gli accessi, a verificare 
l’identità e la motivazione della visita, a informare tempestivamente il Dirigente, i 
preposti e/o i coordinatori delle emergenze in caso di comportamenti anomali/non 
autorizzati.​
 

Si confida nella consueta collaborazione e nella massima diligenza da parte di tutti, 
ricordando che la sicurezza degli alunni costituisce priorità assoluta e dovere etico e 
professionale. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO​
Giuseppe Christian Cama 
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